
دریافت نامه مصوبه شورای انتشارات از رئیس شورای انتشارات و تحویل اثرتوسط 
صاحب اثر به دفتر اداره انتشارات

اعمال ضوابط و آیین نامه های نشر توسط رئیس و کارشناسان اداره انتشارات
)فرایند اعمال ضوابط فنی و آیین نامه ها و دستورالعمل هاس نشر(

آیا کتاب مورد نظر
ترجمه می باشد؟ 

درخواست مدارک مورد نیاز از صاحب اثر توسط کارشناسان اداره 
انتشارات

دریافت اصل کتاب ترجمه نشده ازمترجم توسط کارشناسان 
اداره انتشارات

اسکن صفحات مقدماتی کتاب اصلی ترجمه نشده، صفحه عنوان، 
توسط کارشناس اداره انتشارات.. فهرست مطالب و

از صفحات مقدماتی و فصل اول کتاب   Wordیا  Pdfتهیه فایل 
ترجمه شده به فارسی توسط کارشناسان اداره انتشارات

آماده سازی مدارک و فایل های مورد نیاز جهت ثبت فیپا

مطابق با حجم استاندارد مورد تایید فیپا از صفحات   Wordیا pdf تهیه فایل 
مقدماتی و فصل اول کتاب،منابع و ماخذ و سایر قسمت های مورد لزوم جهت اخذ 

فیپا توسط کارکنان اداره انتشارات

ورود به قسمت درخواست فیپا در سایت کتابخانه ملی از طریق نام کاربری و رمز 
عبور اختصاصی دانشگاه علوم پزشکی گناباد توسط کارشناسان اداره انتشارات

آیا امکان وارد شدن
به سایت وجود دارد؟ 

تکمیل فرم درخواست فیپا موجود در سایت و افزودن فایل های پیوستی 
مورد درخواست توسط کارشناسان اداره انتشارات

تایید و ارسال فرم تکمیل شده توسط اداره انتشارات

و چک کردن ایمیل اداره ) قسمت دریافت فیپا(بررسی سایت کتابخانه ملی 
انتشارات مبنی بر دریافت فیپا کتاب مربوطه توسط اداره انتشارات

دریافت کد پیگیری از کتابخانه ملی توسط کارشناسان اداره انتشارات

نگهداری و بایگانی کپی کد پیگیری در داخل پرونده کتاب مربوطه توسط 
کارشناسان اداره انتشارات

دریافت فیپا از کتابخانه ملی ایران پس از پنج یا ده روز کاری از طریق ایمیل 
یا سایت کتابخانه ملی ایران توسط کارشناسان اداره انتشارات

ثبت فیپا در شناسنامه کتاب مربوطه توسط کارشناسان اداره انتشارات

)تلفن یا فاکس(پیگیری از طریق کتابخانه ملی 

ارسال از طریق پست یا انتظار مبنی بر به راه افتادن 
سایت کتابخانه ملی

بله 

بله

خیر 

خیر

فرایند دریافت فیپا از کتابخانه ملی ایران
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